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Roviditett Tarsadalombiztositési tigyintézé (OK]J 51 344 02)
tanfolyam

Tanfolyami tajékoztato

Kinek ajinljuk ezt a tanfolyamot? Miért a KOTK?

Fontos Onnek, hogy miel6bb szakmadt szerezzen?

Diploma és nyelvtudas nélkiil szeretne biztos * AKOTK 1949 6ta foglalkozik

allast?  Jol  banik a  szdmokkal és az feln6ttképzéssel.

adminisztracidban is otthon érzi magat? ¢ A ndlunk szerzett bizonyitvany joé belépd a
munkaer@piacra, s a munkaltatdk szivesen
alkalmazzdk a ndlunk megbizhaté tuddst
szerzett hallgatdkat.

Akkor haszndlja ki egyediilallé ajanlatunkat,
valassza a  tdrsadalombiztositasi  {igyintéz6
tanfolyamunkat!

¢ A hozzink rendszeresen beérkezd

Vilassza tanfolyamunkat, és minddssze 2 hénap ] ) )
allasajanlatokat tovabbitjuk a képzéseink

alatt megszerezheti a munkakor betoltéséhez
sziikséges tud4st akkor is, ha On

résztvevdinek.

o Képzéseinket jol felszerelt termekben, jol

e palyakezdd va alyamoddositd, aki irodai
Py &Y Py megkozelithetd helyen tartjuk.

munkakdrben szeretne dolgozni,

o véllalkozé (kényvels, adétandcsads, pénziigyi o A feln6ttképzési engedély mellett vizsgaink

. . o ot aoc . R szervezéséhez is rendelkeziink engedéllyel.
tandcsadd stb.), és szivesen bdvitené portfélidjat,

vagy épp nincs lehet8sége erre a poziciora kiilon e Sok a visszatérd hallgaténk.

embert alkalmazni,

¢ olyan véllalkozas, intézmény munkatérsa, amely | ° Volt hallgatéinknak kiilonleges

tappénzkifizetd helyként miikodik, vagy azza kedvezményeket kindlunk.

kivénnak vélni, e Assistance szolgaltatasunk keretében
e mar bér- és tb-ligyintézéként dolgozik, de segitséget nyujtunk az 6rakrol vald hidnyzas
szeretné frissiteni meglévé ismereteit. okozta nehézségek athidalsahoz.

Mivel foglalkozik a tdrsadalombiztositdsi iigyintéz6?

Minden vallalkozasnal 6 latja el a bér- és tdrsadalombiztositdssal kapcsolatos teend8ket, ismeri az
ehhez sziikséges dokumentumokat. Vezeti a biztositottak tdrsadalombiztositasi lapjait, nyilvantartja a
kifizetett ellatasokat, adatokat, igazolasokat kiild az illetékes tarsadalombiztositasi szerveknek. Koveti
a jogszabdlyi elSirasokat, hogy minden kifizetés rendben, pontosan és torvényszertien torténjen.
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Hol tudok elhelyezkedni ezzel a szakképesitéssel?
Kis-, kozepes- és nagyvallalkozasokndl, allami intézményeknél, konyvelSiroddkndl pénziigyi
asszisztens, analitikus konyvel, bérszamfejts, tarsadalombiztositasi {igyintéz6 (hatésagi és vallalati)

stb. munkakorokben.

Tanfolyami informdcidk

. ) ) érettségi bizonyitvany + Bériigyintézd va
A beiratkozis feltétele 2 y y gy gy

Id4tartam

Villalkozasi tigyintézd részszakképesités

48 Ora

Tandij havi részletfizetéssel: 2 x 10.500 Ft

Modulzéré vizsgak dija 7.900 Ft

Szakmai vizsgad{j* 39.000 Ft

A vizsgara bocsatds feltétele

a modulzdrd vizsgak sikeres teljesitése

Szakmai vizsga

komplex vizsga (az aldbbiakban részletezettek
szerint)

Vizsgaszervez6

KOTK Oktatasi Kézpont Kft.

A szakképesités szintje

51-es fels6 kozépfoku részszakképesités

Feln6ttképzési engedély szdma

E-000457/2014/A007

Kedvezményeink*

« A KOTK volt hallgatéi a szakmai tanfolyamok képzési dijabdl 10% kedvezményt kapnak.
» A KOTK tanfolyami résztvevGinek csalddtagjai részére 5% kedvezményt adunk a képzés dijabol.

* KISMAMA-kedvezmény: kisgyermekes sziil6k (gyed-en, gyes-en 1év6k) a szakmai tanfolyamok
képzési dijabol 5% kedvezményt kaphatnak.

» Egyosszegl befizetés esetén a képzés dijabol 10% kedvezményt biztositunk.

*A kedvezmények nem vonhatdk Gssze.
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A modulzdro vizsga részei és feladatai

Modulok Vizsga tipusa Id6tartam
10154-16 Munkaers-gazdalkodas FELMENTES -
10155-16 Térsadalombiztositdsi szakfeladatok ellatédsa irasbeli 90 perc

A modulzdro vizsga csak akkor eredményes, ha valamennyi kévetelménymodulhoz rendelt
modulzdro vizsgatevékenységet a jelolt kiilon-kiilon legaldbb 50%-os szinten teljesiti.

A szakmai vizsga részei

A Bériigyintéz6 vagy a Vallalkozasi {igyintéz6 szakmai vizsga keretében megszerzett eredmények
alapjan felmentés adhaté a gyakorlati és a szébeli vizsgatevékenységek aldl, ezért itt mar csak az

irdsbeli vizsgat kell letenni.

Ko6zponti frésbeli vizsgatevékenység
Tarsadalombiztositasi szakfeladatok ellatdsa
A vizsgafeladat id6tartama: 60 perc

A vizsgafeladat aranya: 30%

Sikeres szakmai vizsga esetén a vizsgdzo dllam dltal elismert, OKJ-s szakképesitést tanusito

bizonyitvdnyt kap.
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